PHỤ LỤC 3: 
Mẫu công văn thông báo tổ chức thực hiện Đề án XTTM quốc gia tại nước ngoài  
(Ban hành kèm theo Quyết định số 4455/QĐ-BCT ngày 08 tháng 5 năm 2015 
của Bộ trưởng Bộ Công Thương)
​​​​​​​​​​​​

	TÊN ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ

________

Số:            /                 
V/v thực hiện Chương trình XTTMQG ……………….. ....
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


......., ngày    tháng   năm 


Kính gửi:


Thực hiện Chương trình Xúc tiến thương mại quốc gia được Bộ trưởng Bộ Công Thương phê duyệt tại Quyết định số             /QĐ-BCT ngày       tháng    năm 2015, (Tên đơn vị chủ trì) sẽ tổ chức (Tên đề án).  Cụ thể như sau:
1. Mục tiêu:………………………………………………………………………….
2. Quy mô: (số lượng đơn vị tham gia dự kiến)……………………………………
3. Thời gian: từ ngày … tháng …năm ……đến ngày …… tháng …… năm ………
4. Địa điểm:………………………………………………………………………….
5. Ngành hàng:………………………………………………………………………
6. Đối tượng tham gia:………………………………………………………………
7. Tiêu chí lựa chọn đơn vị tham gia:………………………………………..

(Tên đơn vị chủ trì) xin thông báo và đề nghị đồng chí Tham tán Thương mại Việt Nam tại (tên nước nơi thực hiện đề án) quan tâm phối hợp và hỗ trợ (Tên đơn vị chủ trì) thực hiện tốt (tên đề án).

Mọi chi tiết đề nghị liên hệ:

· Tên người liên hệ:………………………………………………………………….

· Chức vụ:……………………………………………………………………………

· Điện thoại:………………………………………………………………………….

· Fax:…………………………………………………………………………………

· Email:………………………………………………………………………………


Trân trọng./.

	
	ĐẠI DIỆN ĐƠN VỊ CHỦ TRÌ
(Ký và ghi rõ họ tên)


Tài liệu gửi kèm:


· Chương trình dự kiến

· Danh sách đơn vị tham gia và nhu cầu XTTM (nếu có)

LƯU Ý: Công văn này được gửi tới Tham tán Thương mại Việt Nam tại nước nơi thực hiện đề án và email bản sao tới Cục Xúc tiến Thương mại tại địa chỉ : xttmqg@vietrade.gov.vn






